总务处印章使用审批单
日期:    年   月   日
	用印科室
	
	办理人
	

	用印内容
	

	科室负责人签字：
                                                年    月    日

	处领导签字：

                                                 年    月    日


注：1.坚持“先审批、后用印”的原则，审批之前不得用印。

2.用印内容需填写清楚，相关文书资料应在审批时提交处领导审定。
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - -
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	用印内容
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